ОГА ПОУ «Новгородский химико-индустриальный техникум»
Паспорт кабинета 
№_______
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1.     _____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом)

2.     _____________________________________________________________________________________
        _____________________________________________________________________________________

        _____________________________________________________________________________________

        _____________________________________________________________________________________

        _____________________________________________________________________________________
(дисциплины, базирующиеся на кабинете)

3.     _____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лаборанта кабинета) 

4.     Площадь кабинета: ____________________________________________________________________

Число посадочных мест:  __________________________________________________________________

 
5.     Расписание проведения индивидуальных консультаций в кабинете

	Ф.И.О.

преподавателя
	Время работы

	
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	 
	I c.
	II c.
	Ic.
	IIc.
	Ic.
	IIc
	Ic.
	IIc.
	Ic.
	IIc.
	Ic.
	IIc.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
6. Отметка о содержании

	№ п/п
	Содержание

кабинета
	Учебные дисциплины
	Примечание

	
	
	 

 

 

 

	
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	1.
	Выписка из учебного плана
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	2.
	Учебная программа
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	3.
	Комплект календарно-тематических планов
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	4.
	Комплект учебно-методического материала по производственному обучению
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	5.
	Комплект учебно-методического материала по учебно-исследовательской работе
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	6.
	Комплект контроля
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	7.
	Методические рекомендации:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	 
	-конспекты лекций;
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	 
	-сборники семинарских работ,
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	 
	-сборники практических работ,
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	 
	-сборники самостоятельных работ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	8.
	Комплект внеклассной работы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	9.
	Соблюдение правил техники безопасности и нормативных санитарно-гигиенических требований
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	
	- инструкции по ТБ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- журнал инструктажа по соблюдению норм техники безопасности
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- регулярность проветривания помещения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- наличие аптечки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- наличие пожарного инвентаря (по необходимости)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- освещенность (наличие всех светильников, бесшумная работа светильников, наличие закрытых плафонов, дополнительное освещение у доски)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- чистота помещения и мебели
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- соответствие мебели росту обучающихся
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- соответствие комнатных растений и их размещение в соответствии с нормами СанПиН
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- правильное размещение штор в кабинетах
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7. Учебно-методическая и справочная литература

 

	№ п/п
	Вид учебной литературы
	Автор, наименование,

кем издано, год издания
	Отметка

о наличии, количество
	Примечание

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

8. Методические пособия, дидактический материал

 

	№ п/п
	Вид
	Наименование
	Количество
	Примечание

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

9. Технические средства обучения

 

	№ п/п
	Вид
	Наименование
	Количество
	Примечание

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

10. Учебно-методические комплекты по разделам, темам

 

	№ п/п
	Наименование разделов, тем
	Примечание

	 
	 

	 

	 
	 

	 

	 
	 

	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 
11. Комплект контроля по разделам, темам

 

	№ п/п
	Вид
	Раздел, тема
	Количество
	Примечание

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 

12. Оборудование кабинета

 

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 
	Члены комиссии

 

________________________

________________________

________________________

________________________
	Директор    ___________ Д.А.Баженов


План работы кабинета № ______ на _________________ учебный год

 Цель работы кабинета: ___________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Задачи: __________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Мероприятия 
	Сроки
	Отметка об исполнении
	Примечание 

	Учебно-программная документация

	 

	 

	 
	 
	

	Комплексно-методическое обеспечение кабинета

	
	
	
	
	

	Самообразование 

	
	
	
	
	

	Педагогическое творчество

	
	
	
	
	

	Оборудование, эстетика оформления кабинета

	
	
	
	
	


 

 Зав. кабинетом ___________________________________________________
ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА №_____

	
	ПН
	ВТ
	СР
	ЧТ
	ПТ
	СБ

	8.00 – 8.25
	Консультации
	-
	-
	-
	-
	-

	8.30 – 9.10
	Учебные занятия по расписанию
	Учебные занятия по расписанию
	Учебные занятия по расписанию
	Учебные занятия по расписанию
	Учебные занятия по расписанию
	Учебные занятия по расписанию

	9.20 – 10.00
	
	
	
	
	
	

	10.15 – 10.55
	
	
	
	
	
	

	11.10 – 11.50
	
	
	
	
	
	

	12.20 – 13.00
	
	
	
	
	
	

	13.10 – 13.50
	
	
	
	
	
	

	13.50 – 14.00
	Уборка
	Уборка
	Уборка
	Уборка
	Уборка
	Уборка

	14.00 – 14.40
	Учебные занятия по расписанию
	Консультации
	Учебные занятия по расписанию
	Учебные занятия по расписанию
	Учебные занятия по расписанию
	

	14.50 – 15.30
	
	
	
	
	
	

	15.40 – 16.00
	
	
	Консультации
	Консультации
	Консультации
	


ГРАФИК ПРОВЕТРИВАНИЯ КАБИНЕТА №_____

	8.25 – 8.30
	11.50 – 12.20
	15.30 – 15.40

	9.10 – 9.20
	13.00 – 13.10
	16.00 

	10.00 – 10.15
	13.50 – 14.00
	

	10.55 – 11.10
	14.40 – 14.50
	


Рекомендации по оформлению паспорта кабинета
В паспорте кабинета должна быть представлена вся информация, указанная в предложенном варианте. Форма бланка может быть изменена зав.кабинетом. Если данная информация уже оформлена (например, перечень оборудования или план работы кабинета), ее можно представить в ранее оформленном варианте, добавив только те разделы, которых не хватает.
Паспорт кабинета оформляется в отдельную папку. Бланки могут быть заполнены как вручную, так и в машинописном варианте. 

План работы кабинета оформляется в двух экземплярах: один – в паспорт кабинета, второй – зам.дир. по УПР.

Бланки можно отксерокопировать (ксерокс на 3 этаже работает) или скачать в электронном варианте у Шаршуковой А.С. или у секретаря учебной части (каб.306а).
Раздел 6. Заполняется по всем учебным дисциплинам, указанным на табличке на кабинете. Наличие отмечается знаком +

Разделы 7–11. Перечисляются все учебные элементы в соответствии с проводимыми в кабинете предметами.

Раздел 12. Оборудование кабинета:

Стол преподавателя – 1 шт.

Стул преподавателя – 1 шт.

Парта ученическая – 15 шт.

Стул ученический – 30 шт.

Доска  - 1 шт. 

Шкаф - …. И т.д.

План работы кабинета
Предложена примерная форма плана работы кабинета. Если на данный момент план работы кабинета составлен, его можно не перерабатывать, а вложить имеющийся.

По итогам учебного года сдать Анализ работы кабинета в соответствии с планом на год.
Представленный график работы кабинетов – ПРИМЕР. Разработайте свой, в соответствии с расписанием. Проветривание ОБЯЗАТЕЛЬНО! В КАБИНЕТЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО ВЫВЕСИТЬ ИНСТРУКЦИИ ПО ТБ И ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА.
